Szkota Podstawowa nr 19 w Gdansku

REGULAMIN
Rady Pedagogicznej
Szkoty Podstawowej nr 19 w Gdansku

Podstawa prawna:

1.
2.

arw

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59)
Statut Szkoty Podstawowej nr 19 w Gdansku.

§ 1

Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji jej statutowych
zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg dyrektor szkoly i wszyscy nauczyciele zatrudnieni
w szkole.

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor szkoty.

Rada pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnosci.

Rada pedagogiczna przygotowuje projekt statutu szkoty lub jego zmian.

§2

Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzanie plandw pracy szkoty;

2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw;

3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentdow pedagogicznych w szkole,
po zaopiniowaniu ich przez rade rodzicéw;

4) ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;

5) ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty.

Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:

1) organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych;

2) projekt planu finansowego szkoty;

3) wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien;

4) propozycje Dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajeé
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych;

5) propozycje Dyrektora szkoty dotyczgce kandydatow na kierownicze stanowiska
w szkole.

§3

Rada Pedagogiczna obraduje na posiedzeniach plenarnych, w grupach odpowiadajgcych
poszczegdlnym etapom ksztatcenia:

1) oddziaty przedszkolne,

2) klasy 1-3,

3) klasy 4-8

oraz w powotanych przez siebie zespotach i komisjach.

W roku szkolnym 2018/2019 Rada Pedagogiczna obraduje w nastepujgcych grupach:

1) oddziaty przedszkolne,

2) Klasy 1-3,

3) Klasy 4-8.

Zebrania rady pedagogicznej sg organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego,
w kazdym poétroczu w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem uczniéw, po zakonczeniu
rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych oraz w miare biezgcych potrzeb.
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11.

12.

Posiedzenia dotyczgce klasyfikacji i promocji odbywajg sie oddzielnie dla poszczegoinych
etapow edukacyjnych, a podjete tam decyzje majg moc uchwaly i nie wymagajg
zatwierdzenia na posiedzeniu plenarnym.
W roku szkolnym 2018/2019 posiedzenia dotyczace klasyfikacji i promocji odbywajg sie w
nastepujacych grupach:
1) klasy 1-3,
2) klasy 4-6,
3) klasy 7-8
a podjete tam decyzje majg moc uchwaly i nie wymagajg zatwierdzenia na posiedzeniu
plenarnym.
Zebrania mogg by¢ organizowane na wniosek organu sprawujacego nadzoér
pedagogiczny, z inicjatywy dyrektora szkoty, organu prowadzgcego szkote albo co
najmniej 1/3 cztonkéw rady pedagogiczne;j.
Dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego wicedyrektor przygotowuje i prowadzi
posiedzenia Rady Pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie o terminie
i porzadku posiedzenia wszystkich jej cztonkdw co najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem.
Przyjmuje sie nastepujgcy ramowy porzadek obrad plenarnych:
1) ustalenie, czy na sali znajduje sie wymagane dla prawomocnosci decyzji quorum;
2) przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady z uwzglednieniem ewentualnych
uwag cztonkéw Rady;
3) zatwierdzenie porzadku obrad;
4) ewentualny wybor komisji lub zespotdw pomocniczych;
5) realizacja porzadku obrad, ktéra w szczegdlnosci moze mie¢ forme:
a) przyjecia sprawozdania;
b) omdwienia projektéw decyzji, stanowisk, opinii;
¢) dyskusji i rekomendacji stosownych organdw;
d) ustosunkowanie sie do pytan, wnioskow, zastrzezen;
e) przyjecie przez gtosowanie uchwaty, opinii lub stanowiska Rady;
f) rézne wnioski, wolne gtosy;
g) uporzadkowanie wnioskow i gtosow;
h) podsumowanie obrad.
Obecnos¢ kazdego nauczyciela na posiedzeniach Rady jest obowigzkowa.

. Usprawiedliwiona nieobecnos¢ na posiedzeniu ma miejsce w wypadku, gdy nauczyciel

przebywa na zwolnieniu lekarskim, jest oddelegowany przez Dyrektora szkoty do innych

prac lub jest przez niego zwolniony z powodu sytuacji losowej.

W zebraniach rady pedagogicznej mogag rowniez bra¢ udziat, z glosem doradczym, osoby

zapraszane przez jej przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek rady pedagogicznej, w

tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, w szczegolnosci organizacji

harcerskich, ktérych celem statutowym jest dziatalnosé wychowawcza lub rozszerzanie i

wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty. W

szczegolnosci mogg to byc:

1) pracownicy administracji i obstugi szkoty;

2) przedstawiciele Rady Rodzicéw;

3) przedstawiciele Samorzgdu Uczniowskiego i miodziezowych organizacji dziatajgcych
na terenie szkoty;

4) przedstawiciele zaktaddw pracy i instytucji, z ktérymi szkota wspétpracuje;

5) przedstawiciele organizacji i stowarzyszen dziatajgcych na rzecz oswiaty.

Osoby biorgce udziat w zebraniu rady pedagogicznej sg obowigzane do nieujawniania

spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktére mogg naruszaé¢ dobra osobiste

ucznidw lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikow szkoty.

§4

Rada Pedagogiczna podejmuje uchwaty, opinie i stanowiska na posiedzeniach plenarnych
zwyktg wiekszoscig gtosdéw w obecnosci, co najmniej potowy jej cztonkow.
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Czionek Rady Pedagogicznej moze wnies¢ zastrzezenia do postanowien uchwaty, ktérg
uchwalono wbrew jego gtosowi i tre$¢ zastrzezen zgtosi¢ do protokotu.

Realizacja uchwat obowigzuje wszystkich pracownikoéw i uczniéw szkoty, takze wtedy, gdy
zgtoszono do niej zastrzezenia w trybie, o ktérym mowa w ust. 3.

Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa.
O wstrzymaniu wykonania uchwaty Dyrektor niezwtocznie zawiadamia organ prowadzgcy
szkote oraz organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny. Organ sprawujgcy nadzér
pedagogiczny uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami prawa
po zasiegnieciu opinii organu prowadzacego szkote. Rozstrzygniecie organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

Szkota prowadzi rejestr uchwat.

§5

Rada Pedagogiczna moze wystepowaé do organu prowadzgcego szkote z wnioskiem
o odwotanie nauczyciela z funkcji Dyrektora szkoty lub z innego kierowniczego stanowiska
w szkole.

W przypadku okreslonym w ust. 1 organ upowazniony do odwotania zobowigzany jest

przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce i powiadomi¢ o jego wyniku Rade
Pedagogiczng w ciggu 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
§6

Czlonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sg do:

1) przestrzegania postanowien prawa oswiatowego, uchwat Rady Pedagogicznej oraz
zarzgdzen Dyrektora;

2) czynnego uczestnictwa we wszystkich posiedzeniach i pracach Rady oraz jej zespotéw
i komisji, do ktérych zostali powotani;

3) skfadania przed Radg sprawozdan z wykonania niektérych zadan;

4) nieujawniania spraw stuzbowych, w szczegdlnosci poruszanych na posiedzeniach
Rady Pedagogicznej oraz jej zespotow i komisiji;

5) wspoitworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezehstwa i zgodnego wspoétdziatania
z pozostatymi cztonkami Rady.

Kazdy cztonek Rady Pedagogicznej moze wystepowaé do Dyrektora szkoty z wnioskami

dotyczgcymi doskonalenia organizacji pracy szkoty.

Dyrektor szkoty przedstawia radzie pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku

szkolnym, ogdlne wnioski wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz

informacje o dziatalno$ci szkoty.

§7

Dla realizacji wybranych zagadnieh statutowej dziatalnosci szkoty Rada Pedagogiczna
moze powotywac ze swojego sktadu zespoty przedmiotowe oraz state lub dorazne zespoty
i komisje zadaniowe.

Pracag zespotu kieruje jego przewodniczgcy powotany przez Dyrektora szkoty na wniosek
cztonkow zespotu lub z wtasnej inicjatywy.

Zespot informuje Rade o wynikach swojej pracy w sprawozdaniach oraz na posiedzeniach
Rady.

§8

Posiedzenia plenarne Rady oraz posiedzenia w grupach, o ktérych mowa w § 3 sg
protokotowane, a protokoty przechowywane w Protokolarzu Rady Pedagogicznej.
Posiedzenia zespotdw i komisji Rady sg protokotowane, a protokoty przechowywane wraz
Z pozostatg dokumentacjg zespotu lub komisji.
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Protokoty posiedzen sporzgdza Sekretariat Rady Pedagogicznej, sktadajgcy sie z trzech

nauczycieli — po jednym z kazdego etapu ksztafcenia.

Kazdy z czlionkdéw Sekretariatu sporzgdza protokoly posiedzen w grupach

odpowiadajgcych poszczegdlnym etapom edukacyjnym. Posiedzenia plenarne

protokotowane sg przez przewodniczgcego sekretariatu, ktorego wskazuje dyrektor szkoty.

W sytuacji, gdy cztonek Sekretariatu nie moze protokotowac posiedzenia, przewodniczgcy

obrad powierza to zadanie innemu nauczycielowi.

Do zadan Sekretariatu Rady nalezy réwniez:

1) wspétpraca z Dyrektorem i zespotami Rady w zakresie przygotowywania materiatow
na posiedzenia plenarne, w tym w szczegolnosci projektow uchwat;

2) pomoc w przygotowywaniu przez wychowawcow klas i nauczycieli materiatdw
w wersji elektronicznej.

Protokot powinien byé napisany nie pézniej niz 10 dni po posiedzeniu Rady Pedagogiczne;.

Na kolejnym posiedzeniu uwzglednia sie uwagi cztonkdéw Rady i zatwierdza protokot.

Lista obecnosci na posiedzeniu Rady stanowi zawsze zatgcznik nr 1 do protokotu.

§9

Do protokotowania posiedzen Rady Pedagogicznej wykorzystuje sie technike
komputerows.
Protokoly posiedzen Rady zapisane w formie elektronicznej i wydrukowane sg
przechowywane w segregatorze stanowigcym protokolarz.
Przyjmuje sie nastepujgcg strukture protokotu:
1) Tytut dokumentu:
Protokdt posiedzenia Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 19 w Gdansku z
dnia ... .
2) Posiedzenie prowadzit: ... .
3) Ustalenia formalne:

a) W posiedzeniu brato udziat ... cztonkédw Rady Pedagogicznej wediug listy
obecnosci, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu, a takze zaproszeni
goscie: ... .

b) Ustalono, ze w posiedzeniu bierze udziat wystarczajgca liczba czionkéw Rady do
podejmowania prawomocnych decyzji.

c) Przyjeto protokdt z poprzedniego posiedzenia Rady Pedagogicznej. (lub: Po
wniesieniu uwag do protokotu o nastepujgcej tresci...)

d) Przyjeto nastepujacy porzadek obrad:
1

2. itd.
Jezeli porzadek obrad ulegtby zmianie w stosunku do planowanego, nalezy to
odnotowac podajgc kto byt autorem wniosku o zmiane porzadku i czego ta zmiana
dotyczyta.
4) Przebieg obrad:
a) Zapis przebiegu posiedzenia wraz z przyjetymi uchwatami, opiniami, stanowiskami,
sprawozdaniami, wnioskami itd. wedtug punktow porzadku posiedzenia tzn:
Ad1. ...
Ad 2. ... itd.
b) Zapis przebiegu posiedzenia po wyczerpaniu porzadku uwzgledniajacy np. gtosy
os6b zaproszonych, elementy uroczyste itp.
5) Zapis kohcowy: ,Na tym przewodniczgcy obrad zakonczyt posiedzenie Rady”.
6) Wykaz zatgcznikdw.
Do protokotu dotgcza sie w formie zatgcznikow: liste obecnosci, przygotowane na
posiedzenie sprawozdania i opinie zespotdw, komisji, pedagoga szkolnego, pielegniarki
itp. oraz (do protokotu posiedzenia klasyfikacyjnego) szczegdtowe wyniki klasyfikaciji
z poszczegolnych klas.
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10.

11.

Protokot jest podpisywany przez przewodniczgcego obrad oraz protokolanta. Kazda strona
protokotu i zatgcznikow jest parafowana przez przewodniczgcego obrad oraz protokolanta.
Dane dotyczace klasyfikacji oraz wszelkie materiaty przygotowane na posiedzenia
i dotgczane do protokotu w formie zatgcznikdéw powinny by¢ opracowane komputerowo
i dostarczane sekretarzowi Rady w formie elektroniczne;.

W zapisie przebiegu posiedzenia stosuje sie protokotowanie uproszczone. Oznacza to, ze
nie notuje sie szczegétowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia wynikte z tej dyskus;ji.
Np. ,Po dyskusji, w wyniku jawnego gtosowania ustalono, ze .... Wynik gtosowania: Za:
..., Przeciw: ..., Wstrzymalo sie od gtosu: ...”, itp.. Na zyczenie uczestnika obrad jego gtos
w dyskusji moze by¢ zaprotokotowany.

Uchwaly podejmowane przez Rade Pedagogiczng powinny mie¢ nastepujgca strukture:

Uchwata
Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 19
w Gdansku
zdnia ...
w sprawie ...

Na podstawie ...(przywota¢ podstawe prawng) Rada Pedagogiczna uchwala co nastepuje:
§1
§2

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi szkoty.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ...

Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej
(podpis)

Na wstepie protokolarza umieszcza sie Rejestr protokotéw zebran Rady Pedagogiczne;j

z danego roku szkolnego zawierajgcy:

1) liczbe porzgdkowa;

2) date posiedzenia;

3) rodzaj posiedzenia (posiedzenie plenarne lub posiedzenie nauczycieli poszczegdlnych
etapéw edukacyjnych);

4) temat posiedzenia;

5) numery stron w protokolarzu (od — do);

6) wykaz zalgcznikow;

7) imie i nazwisko przewodniczgcego posiedzenia;

8) imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej protokot.

Protokolarz z jednego roku szkolnego opatruje sie nazwg ,Protokolarz posiedzen Rady

Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 19 w Gdansku w roku szkolnym .../ ... . Protokolarz

zawiera ... stron”.

Protokolarz Rady Pedagogicznej przechowuje sie w sekretariacie szkoty lub w archiwum.

Protokoty nie powinny by¢ wynoszone poza budynek szkoty.

§ 10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 3 wrzesnia 2018 r.




