Szkota Podstawowa nr 19 w Gdansku

Procedura postepowania w przypadku wypadkéw uczniow
pozostajgcych pod opieka szkoly

Podstawa prawna :

Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 wrzesnia 2020 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach

( Dz.U. 2020, poz. 1604)

Na podstawie w/w przepiséw ustala sie procedure o nastepujacej tresci :

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, w miare
mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:
a) rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego;
b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy — Elzbieta Zajac
c) spotecznego inspektora pracy — Piotr Krzeminski
d) organ prowadzacy — Urzad Miejski w Gdansku
e) Rade Rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora
i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

Zawiadomien, o ktérych mowa w pkt. 2-4, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty.

Osoba sprawujgca nadzoér nad poszkodowanym uczniem w trakcie zdarzenia sporzadza
notatke stuzbowg lub dokonuje wpisu do zeszytu zdarzen wypadkowych i potencjalnie
wypadkowych, ktory znajduje sie w sekretariacie szkoty.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej "zespotem", dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych.
Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Cztonkéw zespotu powotuje dyrektor.

9. Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowg,

10.

11.

12.

w tym protokét powypadkowy.

W skiad zespotu wchodzi :
a) pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
b) spoteczny inspektor pracy

Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z oséb,
o ktérej mowa w pkt. 2, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sklad zespotu wchodzi dyrektor oraz
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pracownik przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

13. W pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny lub rady rodzicow.

14. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp. Jezeli w pracach zespotu nie
uczestniczy pracownik stuzby bhp, przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikow placowki
wyznacza dyrektor.

15. W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczagcego zespotu. Czionek
zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

16. Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby
o przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

17. Protokét powypadkowy nalezy sporzgdzic w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postepowania powypadkowego i niezwtocznie doreczyé osobom uprawnionym do
zaznajomienia sie z materialami postepowania. W uzasadnionych przypadkach protokét
powypadkowy moze by¢ sporzgdzony w pdzniejszym terminie.

18. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego ucznia.

19. Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie
z materiatami postepowania powypadkowego.

1) Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

2) Organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy dorecza sie na ich
whniosek.

20. Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

21. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa w pkt.
19, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustaleh protokotu.

1) Zastrzezenia sktada sie wustnie do protokotu powypadkowego Iub na pismie
przewodniczgcemu zespotu.

2) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
3) Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegodlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;

b) sprzecznoéci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
22. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy moze:

1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych;

2) powotaé nowy zespodt celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowedo.
23. Rejestr wypadkdéw prowadzi dyrektor, dane do rejestru wpisuje specjalista ds. bhp.

24. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala
Srodki niezbedne do zapobiezenia im.

25. W sprawach nieuregulowanych powyzej stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy.

26. Procedura wchodzi w zycie 1 wrzesnia 2021 r.



