Szkota Podstawowa nr 19 w Gdansku

Procedura organizowania i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej
oraz ksztalcenia specjalnego

Podstawa prawna:

art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
59).

art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz.
1943,z pézn. zm.).

Rozporzgdzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz. U. z 2017, poz. 1591),

Rozporzgdzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017, poz. 1643)

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

Celem procedury jest:

1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom,
2) okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno-

pedagogicznej.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na

rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych

ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia

i czynnikéw srodowiskowych wptywajgcych na jego funkcjonowanie w szkole w celu

wspierania potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego aktywnego

i petnego uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w srodowisku spotecznym.

Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne

i nieodptatne.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.

Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele,

wychowawcy oraz specjalisci.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy: ucznia,

rodzicbw ucznia, dyrektora szkoty, nauczyciela, wychowawcy, specjalisty

prowadzgcego zajecia z uczniem, poradni psychologiczno-pedagogicznej,

nauczyciela wspomagajgcego, pielegniarki szkolnej, asystenta rodziny, kuratora

sgdowego, organizacji pozarzgdowej lub innej instytucji dziatajgcej na rzecz rodziny,

dzieci i mtodziezy.

W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:

1) zajec rozwijajgcych uzdolnienia,

2) zajec rozwijajgcych umiejetnos$¢ uczenia sie,

3) zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych,

4) zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych,

5) zaje¢ rozwijajgcych kompetencje emocjonalno-spoteczne,

6) zajeC o charakterze terapeutycznym,

7) zajec¢ logopedycznych,

8) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowej,

9) zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia,

10) porad i konsultacji,

11) warsztatow.
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8. Dyrektor szkoty:

10.

11.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w szkole,

powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

ustala wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania pomocy,

informuje na pisSmie rodzicow lub prawnych opiekunéw o proponowanych
formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

wspiera nauczycieli, wychowawcéw i specjalistbw w rozwigzywaniu probleméw
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

wspomaga dziatania szkoly w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan
majgcych nacelu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

wystepuje, za zgodg rodzicow ucznia, do publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu
rozwigzania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania
mimo udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

wystepuje, za zgodg rodzicow ucznia, do publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej z wnioskiem o opinie w sprawie zindywidualizowanej S$ciezki
edukacyjnej dla ucznia.

Koordynator ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej — pedagog szkolny:

1)
2)

3)

prowadzi szkolny rejestr ucznibw objetych pomocg psychologiczno-
pedagogiczna,

uczestniczy w pracach zespotéw ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla
uczniow,

monitoruje dokumentacje ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

Koordynator ds. ksztatcenia specjalnego — psycholog szkolny:

1)
2)

3)

prowadzi szkolny rejestr uczniow objetych ksztatceniem specjalnym,

uczestniczy w pracach zespotéw ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla
uczniow posiadajgcych orzeczenie,

monitoruje dokumentacje ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

Wychowawca klasy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom ze swojej
klasy,

wnioskuje o0 objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng (Karta
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi (zatgcznik nr 1),
ustala terminy spotkan zespotu udzielajgcego uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

we wspotpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy
pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla danego ucznia (Karta udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zatgcznik nr 1),

w kazdym potroczu, wspdlnie z nauczycielami i specjalistami, dokonuje oceny
efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej, informuje
rodzicdw ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
o terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w nim,
sporzgdza dokumentacje ucznia objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng
zgodnie z procedurg,

na biezgco wspoipracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia
objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng.

12. Nauczyciel:
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1) informuje wychowawce o potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-
pedagogiczng,

2) informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

3) respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia
zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

4) dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej i przekazuje jg wychowawcy.

13. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

14.

15.

1)
2)
3)
4)

5)

rozpoznajg indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne ucznidw,

okreslajg mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow,
rozpoznajg przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci
w funkcjonowaniu ucznidw, wtym barier i ograniczen utrudniajgcych
funkcjonowanie w zyciu szkoty,

podejmujg dziatania sprzyjajgce rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniéw
w celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy ich funkcjonowania,
wspotpracujg z poradnig w procesie diagnostycznym i podiagnostycznym,
w szczegodlnosci w zakresie oceny funkcjonowania uczniow, barier i ograniczen
w $rodowisku, utrudniajgcych funkcjonowanie uczniéw i ich uczestnictwo w zyciu
szkoty oraz efektéw dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania
ucznia oraz planowania dalszych dziatanh.

Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia, ktory nie posiada opinii
wydanej przez poradnie psychologiczno-pedagogiczna:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

w przypadku stwierdzenia, ze uczehn ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub
edukacyjne wymaga objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, rodzic
ucznia lub nauczyciel informuje o tym niezwtocznie wychowawce klasy,
wychowawca wypetnia Karte pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej
uczniowi (zatgcznik 1), informuje koordynatora ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej o konieczno$ci objecia ucznia pomocg oraz informuje innych
nauczycieli lub specjalistbw o potrzebie objecia ucznia pomocag psychologiczno-
pedagogiczng w trakcie ich biezgcej pracy z uczniem,

wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym niezwtocznie ustalajg termin
spotkania zespotu, ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin,

po wyrazeniu zgody przez rodzica uczeh objety jest pomocg psychologiczno-
pedagogiczna,

nauczyciele i specjalisci prowadzg z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje oraz
dwa razy wroku dokonujg oceny efektywnosci udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej i przekazujg wychowawcy klasy,

wychowawca klasy dwa razy do roku: do konca stycznia i do 30 maja dokonuje
oceny efektywnosci pomocy udzielanej uczniowi,

dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.

Objecie pomocg psychologiczno-pedagogiczng ucznia, posiadajacego opinie
wydang przez poradnie psychologiczno-pedagogiczna:

1)

2)

po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany w  Rejestrze  dokumentacji pomocy  psychologiczno-
pedagogicznej,

sekretarz szkoty informuje dyrektora o wptynigeciu opinii i przekazuje jg
koordynatorowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej — pedagogowi, ktory
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16.

zapoznaje sie z trescig opinii, informuje wychowawce i umieszcza dokument
w indywidualnej teczce ucznia,

3) wychowawca niezwtocznie przekazuje nauczycielom, majgcym zajecia z uczniem
najwazniejsze informacje zawarte w opinii,

4) dyrektor szkoly powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w terminie do 7 dni roboczych od daty wptyniecia opinii,

5) wychowawca klasy niezwtocznie ustala termin spotkania zespotu, ustalane sg
proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

6) dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin,

7) wychowawca informuje rodzicéw ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, okresie jej udzielania oraz wymiarze godzin,

8) po wyrazeniu zgody przez rodzica uczeh objety jest pomocg psychologiczno-
pedagogiczng (zatgcznik nr 3), rezygnacje z zaje¢ rodzic wyraza na pismie
(zatgcznik nr 4),

9) nauczyciele i specjalisci prowadzg z uczniem zajecia, monitorujg frekwencje oraz
dwa razy wciggu roku dokonujg oceny efektywnosci udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej i przekazujg wychowawcy klasy,

10) wychowawca klasy dwa razy do roku: do konca stycznia i do kohca maja
dokonuje oceny efektywnosci pomocy udzielanej uczniowi,

11) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga
szkolnego.

Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia, posiadajgcego

orzeczenie wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczna:

1) po dostarczeniu przez rodzica ucznia orzeczenia do sekretariatu szkoty,
dokument zostaje zarejestrowany w Rejestrze dokumentacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

2) sekretarz szkoly informuje dyrektora szkoly oraz psychologa szkolnego
0 zarejestrowanym orzeczeniu,

3) sekretarz szkoty przekazuje orzeczenie psychologowi szkolnemu, ktéry zapoznaje
sie z trescig orzeczenia,

4) psycholog szkolny zapoznaje wychowawce z trescig orzeczenia,

5) wychowawca niezwtocznie przekazuje nauczycielom uczgacym najwazniejsze
informacje zawarte w orzeczeniu,

6) dyrektor szkoty powotuje zespdt ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w terminie do 7 dni roboczych od daty wptyniecia orzeczenia,

7) zespdt w ciggu 30 dni od daty wplyniecia orzeczenia dokonuje
wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia i na jej podstawie opracowuje
Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny,

8) dyrektor ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz informuje na piSmie rodzicow ucznia o zaplanowanych
formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okresie jej udzielania oraz
wymiarze godzin,

9) rodzic zapoznaje sie z IPET, wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane formy
i sposoby pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

10)dwa razy do roku: do konca stycznia i do konca maja, zespdt ds. pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dokonuje wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia wraz z oceng efektywnosci udzielanej pomocy
i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET,

11) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia,

12)rodzic ucznia otrzymuje kopie IPET oraz wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia.
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17. Na koniec roku szkolnego pedagog/psycholog sporzadza sprawozdanie zbiorcze na
temat udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie sprawozdan
przygotowanych przez wychowawcow.

18. Procedura obowigzuje od 1 pazdziernika 2018 r.
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Karta pomocy psychologiczno-pedagogicznej
udzielanej uczniowi

1. Informacje ogéine

Imie i nazwisko ucznia Klasa Data zatozenia karty

Do szkoty dostarczono opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej [ TAK [ NIE

Numer opinii Data wydania Data dostarczenia do szkoty

Rozpoznanie poradni psychologiczno-pedagogicznej (uczen posiada opinig p p-p)

Zalecenia poradni psychologiczno-pedagogicznej

Rozpoznanie dokonane przez nauczycieli i szkolnych specjalistéw (uczen nie posiada opinii p p-p)

Zalecenia nauczycieli i szkolnych specjalistow
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2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna

Formy
udzielanej pomocy

Wymiar godzin

Okres
udzielania pomocy

Realizujgcy

Zajecia rozwijajgce uzdolnienia

Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze

Zajecia korekcyjno-kompensacyjne

Zajecia logopedyczne

Zajecia rozwijajgce kompetencje
emocjonalno-spoteczne

Porady i konsultacje

Warsztaty

Dostosowanie sposobdw i metod pracy
do mozliwosci psychofizycznych ucznia

Dziatania proponowane
rodzicom/prawnym opiekunom ucznia

Inne dziatania podejmowane przez
szkote

Podpisy os6b biorgcych udziat w posiedzeniu zespotu: Podpis dyrektora:
Data:

Podpis rodzica/opiekuna prawnego: Data:
Ocena efektywnosci pomocy psychologiczno-pedagogicznej*

Podpisy osdb biorgcych udziat w posiedzeniu zespotu: Podpis dyrektora:

Data:

Podpis rodzica/opiekuna prawnego:

* Po dokonaniu oceny efektywnosci pomocy udzielanej uczniowi w przypadku, kiedy ta sama lub inna forma pomocy

jest zalecana na kolejny okres, zesp6t ponownie wypetnia czesc¢ 2.




