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PROCEDURA EWAKUACJI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19
W GDANSKU
(wg obowigzujgcej Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego obiektu)

POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazda osoba przebywajgca na terenie obiektu, po wykryciu zagrozenia (pozaru,
ulatniajgcego sie gazu, informacji o podiozonym tadunku wybuchowym itp.),
zobowigzana jest do niezwtocznego poinformowania dyrektora SP nr 19 lub jednego
Z jego zastepcéw.

Po analizie sytuacji dyrektor podejmuje decyzje o zarzgdzeniu ewakuacji z obiektu i petni
role kierownika ewakuacji. W przypadku nieobecnosci dyrektora ewakuacje zarzgdza
i kieruje nig I lub Il zastepca kierownika ewakuacji, a w przypadku ich nieobecnosci jeden
z wicedyrektorow szkoty. Gdyby zadna z wymienionych osob nie byta obecna, obowigzki
te przejmuje pracownik sekretariatu.

Osoba odpowiedzialna za sygnat alarmu otwiera wyjscie W1 oraz brame wjazdows,
a nastepnie ogtasza ewakuacje za pomocg szeregu krétkich dzwonkow, ktére mogg byé
powtarzane w kilku cyklach. W przypadku braku pragdu alarm jest ogtaszany za pomocag
dzwonka recznego lub osobiscie przez pracownikéw szkoty.

Osoba odpowiedzialna za telekomunikacje przekazuje telefonicznie, lub w inny skuteczny
sposob, informacje o ewakuacji ,,zeréwek”, a nastepnie sktada meldunek Panstwowej
Strazy Pozarnej podajgc informacje o zaistniatej sytuacji, a w szczegélnosci:

1) adres szkoty,

2) rodzaj zagrozenia,

3) informacje o liczbie ewentualnych poszkodowanych,

4) swoje imie i nazwisko.

Pracownicy administracji (10A) powiadamiajg telefonicznie, lub w inny skuteczny sposdb,
pracownikéw kuchni o zarzgdzonej ewakuac;ji.

Osoby odpowiedzialne za otwarcie wyjs¢ (Zatgcznik nr 2) pozostajg przy nich do
odwotania alarmu i nie dopuszczajg, aby do szkoty nie weszly osoby niepowotane.
Kierownik ewakuacji zajmuje miejsce pomiedzy punktem zbiorczym a budynkiem szkoty
w taki sposob, aby mogt obserwowac przebieg ewakuaciji.

Zastepcy kierownika ewakuacji zajmujg miejsca w budynku szkoty i czuwajg nad
sprawnym przebiegiem ewakuacji. W szczegdélnosci upewniajg sie czy z wszystkich stref
wyprowadzono ludzi.

Kierownik ewakuacji dowodzi ewakuacjg odpowiadajgc za bezpieczenstwo
ewakuowanych.

Polecenia kierownika ewakuacji oraz innych oséb funkcyjnych nalezy wykonywaé
bezdyskusyjnie. Lista osob funkcyjnych w czasie ewakuacji znajduje sie w Zatgczniku
nr1.

Ewakuacja powinna odbywaé sie w ciszy, aby umozliwi¢ sprawne porozumiewanie sie
osobom funkcyjnym.

EWAKUACJA W CZASIE LEKCJI
Ewakuacja uczniéw

Kazdy nauczyciel powinien w kazdej chwili zna¢ liczbe swoich podopiecznych.

Drzwi do pomieszczen, w ktorych odbywaty sie zajecia lekcyjne, lub w ktérych
przebywaty osoby w chwili ogtoszenia ewakuacji, nalezy bezwzglednie pozostawié¢
zamkniete, ale nie na klucz.

Po ogtoszeniu alarmu nauczyciele prowadzacy zajecia w danej strefie porozumiewajg sie
z sobg w celu ustalenia osoby odpowiedzialnej za sprawdzenie strefy.

Nie mozna rozpoczgé sprowadzania uczniow bez ustalenia odpowiedzialnego za
sprawdzenie strefy.



16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Ucznidéw nalezy prowadzi¢ do wyjscia ustalonego w Zatgczniku nr 2 zajmujgc pozycje
w srodku zwartej kolumny.

Nie nalezy dopuszczac¢ do biegu ani zatorow na drogach ewakuacyjnych.

Nalezy uspokaja¢ podopiecznych oraz nie wzbudzac¢ paniki.

Sprawdzenie stref

Osoby odpowiedzialne za sprawdzenie stref zobowigzane sg do sprawdzenia, czy
wszyscy opuscili dang strefe (sale, toalety i inne pomieszczenia), wyprowadzenia
ewentualnych zaginionych izameldowania kierownikowi ewakuacji o wyniku
sprawdzenia strefy. Meldunek powinien zawierac:

1) okreslenie strefy,

2) potwierdzenie, ze ze strefy wyprowadzono wszystkich ludzi za pomoca
komunikatu: ,,Nie ma ludzi w strefie.” lub zwiezly opis sytuacji, gdy w strefie
pozostali ludzie,

3) nazwisko sktadajagcego meldunek.

Osoba odpowiedzialna za sprawdzenie strefy moze zlozy¢ dodatkowo meldunek

w imieniu osoby odpowiedzialnej za inng strefe, o ile usprawni to przebieg ewakuaciji.

Nauczyciele majgcy zajecia w danej strefie wspomagajg nauczyciela wyznaczonego do

sprawdzenia strefy w szczegolnosci poprzez przekazywanie komunikatéw,

ze w opuszczanych przez nich salach nie ma zadnych osdb, a takze, jesli to konieczne,
przez chwilowe sprawowanie opieki nad jego uczniami.

Pracownik wyznaczony do sprawdzenia danej strefy korzysta z informacji uzyskanych od

innych pracownikow przebywajgcych w strefie, a osobiscie sprawdza sale i inne

pomieszczenia, co do ktérych nie wie czy sg w nich jakies osoby. Jesli to konieczne
przekazuje on swoich podopiecznych na czas sprawdzania innemu pracownikowi.

W przypadku stwierdzenia zaginiecia oséb, kazdy pracownik jest zobowigzany do

ztozenia osobie funkcyjnej (kierownik ewakuacji, koordynator punktu zbiorczego)

meldunku zawierajgcego:

1) liczbe zaginionych i przypuszczalne miejsce ich przebywania,

2) nazwisko sktadajgcego meldunek.

Ewakuacja uczniéw na wézkach inwalidzkich

Uczniowie na wozkach inwalidzkich przebywajacy na parterze wyprowadzani sa
wyjsciem W8 lub W4.

Uczniowie na wozkach inwalidzkich przebywajgcy na | lub Il pietrze sg znoszeni na
parter, w miare mozliwosci, wraz z wozkami.

Za ewakuacje o0soOb niepetnosprawnych ruchowo odpowiedzialni sg nauczyciele
wspomagajacy, a w przypadku ich nieobecnosci, hauczyciele wiodgcy.

W przypadku trudnosci w znoszeniu osoby niepetnosprawnej ruchowo pomocy udzielajg
nauczyciele i pracownicy przebywajgcy w danej strefie.

EWAKUACJA W CZASIE PRZERWY MIEDZY LEKCJAMI

Uczniowie po ustyszeniu sygnatu natychmiast przerywajg dotychczasowe czynnosci
i kierujg sie do wyjs¢ ewakuacyjnych.

Pracownicy znajdujacy sie w danej strefie porozumiewajg sie z sobg w celu ustalenia
osoby odpowiedzialnej za sprawdzenie strefy.

Nauczyciele przebywajacy w czasie przerwie w pokoju nauczycielskim przechodzg w
kierunku poszczegdlnych wyjsé ewakuacyjnych i pomagajg w akcji ewakuacyjnej Po
opuszczeniu budynku przejmujg opieke nad uczniami w miejscu zbiorki.

Nauczyciele petnigcy dyzur niezwiocznie przejmujg role prowadzgcych ewakuacje
ucznidw z danego poziomu. Kierujg uczniéw najkrétszg i najbezpieczniejszg drogag
ewakuacyjng do wyznaczonych wyjsc.

Wszyscy pracownicy bajg o to, aby uczniowie poruszali sie szybko, ale bez paniki, prawg
strong korytarzy i klatek schodowych.
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Odpowiedzialni za sprawdzenie strefy, upewniajg sie czy wszyscy opuscili dang strefe
(sale, toalety i inne pomieszczenia), wyprowadzajg ewentualnych zaginionych i meldujg
kierownikowi ewakuacji o wyniku sprawdzenia strefy.

Ewakuacja oddziatéw przedszkolnych odbywa sie tak, jak podczas lekgc;ji.

PUNKTY ZBIORCZE

Koordynatorzy punktow zbiorczych przekazujg kierownikowi ewakuacji na biezgco
meldunki o liczbie zaginionych i przypuszczalnym miejscu ich przebywania.

W przypadku nieobecnosci koordynatora punktu zbiorczego jego obowigzki przejmuje
zastepca.

Kierownik ewakuacji podejmuje decyzje o organizacji zespotu prowadzgcego ewentualne
poszukiwania os6b zaginionych lub uwiezionych w obiekcie, o ile nie naraza to zdrowia
i zycia cztonkéw tego zespotu. Kazdy wyznaczony do tego zadania ma prawo odmowy
udziatu.

Po zakonczeniu ewakuacji z obiektu, kierownik sktada meldunek dowddcy pierwszej
jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej przybytej na miejsce, oddajgc mu niniejszym
dowodzenie akcjg, chyba, ze dowddca zdecyduje inaczej.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 14 wrzesnia 2026 r.



Zatacznik nr 1

LISTA OSOB FUNKCYJNYCH PODCZAS EWAKUACJI — 2026/2027

Lp. Funkcja Imie i nazwisko*)
1. | Kierownik ewakuacji Krzysztof Dudek
2. | zastepca kierownika ewakuacji Joanna Graban
3. [l zastepca kierownika ewakuacji Barbara Bumblis-Grzeszczak
4. | Koordynator punktu zbiorczego (klasy I-Ill SP) Marzena Turowska
5. Zastepca koordynatora Lidia Sowinska-Krupa lub Beata Schulz
6. | Koordynator punktu zbiorczego (IV-VI SP) Anna Py¢
7. Zastepca koordynatora Zabik Matgorzata lub Aneta Ponikiewska
8. | Koordynator punktu zbiorczego (7,8) Agnieszka Sliwirska
9. Zastepca koordynatora Monika Gackowska lub Piotr Krzeminski
10. | Koordynator punktu zbiorczego (personel) Beata Wandatowska
1. Zastepca koordynatora Kateryna Chojka lub Kamil de Lorme
12. | Telekomunikacja gﬁvrvtl):]a; gekorajska lub Anna Pyc¢ lub Agnieszka
13. | Media (prad, gaz, woda) Leszek Matecki lub Daniel Kubera
14. | Sygnat alarmu Maria Przybysz lub Dorota tapicz
15. | Pomoc osobom na wézkach inwalidzkich nauczyciele wychowania fizycznego
Sprawdzenie strefy
16. | Piwnica — sale 023 i 037, szatnie i segment zywieniowy Maria Kowalska lub Danuta Mackowska
17. Biblioteka, czytelnia, stotowka Bozena Koziriska lub Monika Markiewicz
18, Kuchnia I\P/Iiaeﬁ;:; Speth lub Matgorzata Debek lub Alicja
19. Sale 1-10, 10a, 10b Administracja Ewa Kowalska
20, | Parter | sgle 1120 Swietlica nauczyciel $wietlicy
21. Sale 21-30 nauczyciel z tej strefy
22. Sale 31-42 nauczyciel z tej strefy
23. Sale 34-37 Zeréwka nauczyciel z tej strefy
24 Sale 100-107 nauczyciel z tej strefy
25. _ Sale 108-113 nauczyciel z tej strefy
26. ' pigtro Sale 114-123 nauczyciel z tej strefy
27. Sale 124-134 nauczyciel z tej strefy
28. Sale 200-207 nauczyciel z tej strefy
29. _ Sale 208-213 nauczyciel z tej strefy
30. pictro Sale 214-223 nauczyciel z tej strefy
31. Sale 224-234 nauczyciel z tej strefy
32. | Segment sportowy Danuta Putawska lub Honorata Wilczyriska

lub Marzena Waruszewska

*) Gdy wskazano wiecej niz jedng osobe, zadania wykonuje pierwsza z wymienionych, a w przypadku jej nieobecnosci kolejna.




Zatacznik nr 2

WYJSCIA EWAKUACYJNE
Numery sal
Nazwa i numer wyjscia Osoby otwierajgce
Piwnica parter | pietro Il pietro
GLOWNE
W1 wozne 3,4,5,6, 102, 103, 104, 202, 203, 204
BRAMA Ewakuacja 7,89 105, 106, 107 205, 206, 207
- z wszystkich
ZEROWKOWE . pomieszczen 126, 127 226, 227
szatniarka i 33a,35, 36 127a, 127b 228, 228a
W2 piwnicy odbywa 128, 129, 130 | 229, 220a, 230
. . sie w kierunku d d d a,
BOISKOWE pracownik obstugi najblizszego 24, 25, 26 116, 118, 119 216, 218, 219,
W3 J. Koziowsk’a lub wyjscia, zgodnie 27, 28, 31, 32, 120, 121,124, | 220, 221, 224,
NIEPELNOSPRAWNYCH pracownik obstug scianach. 1?’5122’ ]$b 110, 111 210, 211
W4 H. Stepkowska 18. 19, 20 112, 113 212,213
SALA GIMNASTYCZNA pracownik obstugi wszyscy przebywajacy na terenie
W5, W6, W7 segmentu sportowego obiektu sportowego
W8 pracownik biblioteki wszyscy przebywajgcy na terenie biblioteki, czytelni, stotowki i zaplecza

kuchennego

Klasy majgce zajecia wf na holach szkolnych kierujg sie wraz z nauczycielami
do najblizszego wyjscia

Punkty zbiorcze znajdujg sie na boiskach szkolnych




Zatacznik nr 3
PUNKTY ZBIORCZE
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