REGULAMIN
korzystania przez uczniow
z bezptatnych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i éwiczeniowych

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, 949, 2203).

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203).

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7
8)

wnN

podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego;

materiale edukacyjnym - nalezy przez to rozumiec¢ materiat zastepujacy
lub uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy postaé papierowg
lub elektroniczna;

materiale ¢éwiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony dla ucznidow stuzgcy
utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci;

bezptatnych materiatach — nalezy przez to rozumie¢ podreczniki, materiaty edukacyjne
i cwiczeniowe otrzymane bezptatnie lub zakupione przez szkote w ramach rzgdowej dotacji celowej
lub uzupetnianej ze srodkow wiasnych szkoty;

uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia Szkoty Podstawowej nr 19 im. Zastuzonych Ludzi Morza
w Gdansku

rodzicu ucznia — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekuna prawnego;

szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowg nr 19 im. Zastuzonych Ludzi Morza w Gdansku;

umowie uzyczenia bezptatnych podrecznikbw — umowie zawieranej miedzy szkotg
a rodzicami i dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 19 w Gdansku
§ 1

Regulamin okresSla szczegdtowe zasady i warunki korzystania przez ucznibw z bezptatnych
podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych.

Bezptatne podreczniki sg wtasnoscig szkoty (z wytgczeniem podrecznikéw dostosowanych dla uczniow
niepetnosprawnych, ktére w przypadku zmiany szkoty przez ucznia stanowig wtasnos¢ organu
prowadzgcego) i znajdujg sie w zasobach biblioteki szkolnej.

Przewidywany okres uzytkowania bezptatnych podrecznikow wynosi minimum 3 lata.

§2
Wypozyczanie uczniom podrecznikéw i materiatow edukacyjnych

Bezptatne podreczniki oraz materialy edukacyjne sg wypozyczane nieodptatnie uczniom na czas

niezbedny do realizacji materiatu, ktory jest w nich zawarty.

Ewidencje wypozyczen prowadzg pracownicy biblioteki szkolne;.

Wypozyczenia dokonujg wyznaczeni pracownicy szkoty zgodnie z imienng listg ucznidéw przygotowang

przez wychowawce klasy. Przy odbiorze podrecznikow rodzic podpisuje Umowe uzyczenia

podrecznikow/materiatéw edukacyjnych i przekazania materiatdw éwiczeniowych — Zatgcznik nr 1

do niniejszego regulaminu.

Podpisanie umowy uzyczenia jest rownoznaczne z o$wiadczeniem, ze rodzic:

1) zna tresc¢ niniejszego regulaminu;

2) odebrat wskazany w Umowie uzyczenia... (Zatacznik nr 1) zestaw podrecznikow;

3) zobowigzuje sie do dopilnowania, aby uczen uzytkowat wypozyczone materialy zgodnie
z zatozeniami niniejszego regulaminu.

Dotgczone do podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych ptyty CD, DVD, plansze, mapy itp. elementy

stanowig ich integralng czes¢, nie moga by¢é wypozyczane oddzielnie i podlegajg zwrotowi

wraz z podrecznikiem Ilub materiatem edukacyjnym, ktérego cze$¢ stanowig. Zagubienie

lub zniszczenie tej czesci podrecznika jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci dalszego korzystania

z danego materiatu.



Materiaty edukacyjne stanowig wtasnos¢ szkoty i sg uzyczane uczniom na zajeciach edukacyjnych.
Uczniowie majg obowigzek korzysta¢ z nich zgodnie z przeznaczeniem, chroni¢ przed uszkodzeniem
i zniszczeniem.

Podpisane przez rodzicéw umowy uzyczenia podrecznikow sg przechowywane w bibliotece szkolne;j.
Rodzic, ktéry odmowi przyjecia podrecznika lub materialu edukacyjnego zobowigzany jest ztozyé
pisemng rezygnacje i zapewni¢ uczniowi dostep do wybranego przez szkote podrecznika/materiatu
edukacyjnego.

§3
Przekazywanie uczniom materiatéw ¢wiczeniowych
Materiaty ¢éwiczeniowe sg jednorazowo przekazywane uczniom nieodptatnie za pisemnym

potwierdzeniem odbioru przez rodzicéw uczniéw i nie podlegajg zwrotowi.
. W przypadku zniszczenia lub zgubienia materiatow éwiczeniowych rodzic ucznia jest zobowigzany

do nabycia ich we wtasnym zakresie.

§4

Uzytkowanie podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych i ¢wiczeniowych

Pracownik biblioteki opieczetowuje wszystkie uzyczone podreczniki i materialy edukacyjne
oraz zaznacza na nich rok wprowadzenia do uzytku.
Odebrane egzemplarze nalezy obtozyé¢, uzywac zgodnie z przeznaczeniem

i utrzymywac¢ w nalezytym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu rozumie sie dopuszczalne zuzycie
wynikajgce ze zwyktego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania podrecznika.

W podrecznikach i materiatach edukacyjnych zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek wpisow
lub notatek.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia w czasie trwania roku szkolnego uzyczonego bezptatnie
podrecznika lub materiatu edukacyjnego rodzic jest zobowigzany do jego odkupienia i przekazania
do uzytku uczniowi.

§5
Zwrot wypozyczonych podrecznikow i materiatéw edukacyjnych

Przed przystgpieniem do odbioru podrecznikdéw od uczniéw pracownicy biblioteki szkolnej uzupetniajg
cze$c¢ Protokotu po przeprowadzeniu zbiorki podrecznikow i materiatow edukacyjnych okreslajgc aktualny
stan poszczegdlnych podrecznikéw, materiatdbw edukacyjnych i ¢wiczeniowych znajdujgcych sie w
zasobach biblioteki szkolne;.

Zwrot podrecznikow jest organizowany jeden raz w czasie trwania roku szkolnego.

Poszczegdlne podreczniki i materiaty edukacyjne sg zwracane wyznaczonemu pracownikowi
do biblioteki szkolnej w czasie i miejscu wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

Przy zwrocie podrecznika pracownik szkoty okresla stan przydatnosci podrecznika do dalszego uzytku.
Umowa uzyczenia bezptatnych podrecznikow ulega automatycznemu rozwigzaniu po zwréceniu
wszystkich uzyczonych podrecznikow w stanie umozliwiajgcym ich dalsze uzytkowanie
lub po dostarczeniu do szkoty dowodu dokonania przelewu na wskazang kwote stanowigca
réownowartos¢ zakupu podrecznika, ktory ulegt zniszczeniu lub zostat zgubiony.

. W przypadku zmiany szkoty przez ucznia rodzice dziecka przed opuszczeniem szkoty sg zobowigzani do
zwrotu uzyczonych podrecznikéw wskazanemu pracownikowi biblioteki szkolnej.

. Uczen niepetnosprawny zmieniajgcy szkote, ktéremu uzyczono specjalny dostosowany zestaw
podrecznikow przechodzi do nowej szkoty wraz z podrecznikami; nie podlegajg one zwrotowi i stajg sie
wiasnoscig organu prowadzgcego.



8. Po zakonczeniu zbiorki podrecznikow wyznaczona przez dyrektora komisja sprawdza stan podrecznikow,
uzupetnia Protokét po przeprowadzeniu zbiorki  podrecznikow i materiatbw edukacyjnych
i do konca czerwca kazdego roku szkolnego przedstawia dyrektorowi.

§ 6

Postepowanie w przypadkach zniszczenia, niezwrécenia w terminie podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych

1. Rodzic ponosi odpowiedzialnos¢ materialng (w wysokosci stanowigcej réwnowarto$¢ zakupu) za
zniszczenie/zgubienie uzyczonego bezptatnego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.
2. Mozliwe do usuniecia drobne uszkodzenia wypozyczonych podrecznikéw i materiatdbw edukacyjnych

powodujgce zmniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika moze zostaé na zgdanie nauczyciela
bibliotekarza usuniete przez ucznia lub rodzicow.

3. W przypadku zniszczenia, zgubienia lub niezwrdocenia wypozyczonych podrecznikéw i materiatéw
edukacyjnych w wyznaczonym terminie szkota zgda od rodzicéw zwrotu kosztow umozliwiajgcych
uzupetnienie stanu podrecznikdéw i materiatdbw edukacyjnych. Przez zniszczenie podrecznika
lub materiatu edukacyjnego nalezy rozumie¢ stan uniemozliwiajgcy jego dalsze uzytkowanie (np. trwate
zabrudzenie, rozerwanie, zalanie, poplamienie, zagubienie kartek). Wptaty nalezy dokona¢ na konto
wskazane w zawartej przez rodzica umowie uzyczenia.

4. W przypadku stwierdzenia braku podrecznika lub przekazania zniszczonego podrecznika w stanie
uniemozliwiajgcym jego dalsze uzytkowanie upowazniony do tego pracownik szkoty przekazuje rodzicowi
Wezwanie do zapfaty (Zatgcznik nr 3), ktére zawiera wskazanie sposobu i terminu uregulowania
naleznosci za zgubienie lub zniszczenie podrecznika. Po dokonaniu przelewu na konto wskazane w
umowie uzyczenia i wezwaniu do zapfaty w celu ostatecznego rozliczenia braku podrecznika lub jego
zniszczenia konieczne jest niezwloczne dostarczenie do szkoty potwierdzenia dokonania przelewu.

§7

Przetwarzanie danych osobowych

1. Rodzic wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Szkote Podstawowg nr 19
w Gdansku oraz Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej
umowy.

2. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 19 w Gdansku, natomiast
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych dostepny jest pod adresem email:
iodo@sp19.gda.pl.

3. Dane nie bedg udostepniane innym podmiotom.

4. Przetwarzanie danych bedzie realizowane w okresie trwania niniejszej] umowy. Celem przetwarzania
bedzie $wiadczenie ustugi w zakresie uzyczenia podrecznikow.

5. Kategorie 0sdb, ktérych dane dotycza: osoby fizyczne (rodzice, opiekunowie prawni, dzieci/uczniowie).

6. Procesor przetwarzat bedzie dane osobowe objete Zbiorem Danych wytgcznie w zakresie nastepujgcych
danych osobowych: imie, nazwisko, adres, numer telefonu, adres skrzynki e-mailowej, numer
ewidencyjny PESEL, numer konta bankowego.

7. Rodzicowi przystuguje prawo zgdania dostepu do podanych danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
a takze prawo przenoszenia danych.

8. Rodzicowi przystuguje prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie. Powyzsze wigze sie
ze Swiadczeniem ustugi w zakresie uzyczenia podrecznika.

9. Dodatkowo Rodzicowi przystuguje prawo do ztoZzenia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie danych przez Rodzica jest dobrowolne.



mailto:iodo@sp19.gda.pl

W sprawach spornych nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje dyrektor szkoty.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 r.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Umowa uzyczenia bezptatnych podrecznikow

Zatgcznik nr 2 Protokot po przeprowadzeniu zbiorki podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
Zatgcznik nr 3 Wezwanie do zaptaty



Zatgcznik nr 1

Umowa uzyczenia podrgcznikéw lub materiatéw edukacyjnych
oraz przekazania materiatléw éwiczeniowych
w roku szkolnym ...

zawarta w dniu* ... r. w Gdansku pomiedzy: dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 19
im. Zastuzonych Ludzi Morza w Gdansku, ul. Emilii Hoene 6, 80-041 Gdansk — Krzysztofem Dudkiem —
zwanym dalej Uzyczajgcym, a rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka:

telefon kontaktowy adres e-mail
zwanym dalej Rodzicem.

§ 1. Przedmiotem umowy jest uzyczenie podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych do uzywania
przez dziecko:

adres zamieszkania dziecka (jesli jest taki sam jak rodzica, to prosze wpisac ,j.w.”)
2. Uzyczajacy o$wiadcza, ze jest wtascicielem podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych.

§ 2. 1. Przedmiotem uzyczenia jest ponizszy zestaw podrecznikéw i materiatdbw edukacyjnych.
2. Przedmiotem przekazania sg ponizsze materiaty ¢wiczeniowe.
Klasa .....

. Cena
Przedmiot Tytut Autor zakupu

Podre
czniki

Materiaty
éwiczeniowe

§ 3. 1. Z dniem podpisania Umowy Uzyczajgcy uzycza i daje w bezptatne uzytkowanie Rodzicowi, a Rodzic
przyjmuje do uzywania przedmiot uzyczenia okreslony w § 2, zwanym dalej podrecznikiem lub materiatem
edukacyjnym, na rok szkolny ... .
2. Z dniem podpisania Umowy Uzyczajgcy przekazuje Rodzicowi materiaty c¢wiczeniowe
na rok szkolny ... zawarte w § 2.

§ 4. Rodzic oswiadcza, ze odebrat podreczniki lub materiaty edukacyjne oraz materiaty éwiczeniowe,
zapoznat sie z ich stanem i stwierdza, ze sg przydatne do uzytku.

§ 5. 1. Rodzic zobowigzuje sie, ze bedzie uzywaé podreczniki lub materiaty edukacyjne zgodnie
z ich przeznaczeniem oraz utrzymywac je w nalezytym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu rozumie sie
zuzycie przedmiotu wynikajgce ze zwyklego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania przedmiotu
uzyczenia.

2. Rodzicowi i uczniowi nie wolno przekazywa¢ podrecznika Ilub materiatdw edukacyjnych
do korzystania osobom trzecim.



§ 6. Rodzic zobowigzuje sie zwréci¢ Uzyczajgcemu w wyznaczonym terminie i miejscu podreczniki
lub materiaty edukacyjne.

§ 7. Rodzic zobowigzuje sie zwroci¢ Uzyczajgcemu przedmiot uzyczenia rowniez w przypadku przejscia
ucznia w trakcie roku szkolnego do innej szkoty.

§ 8. 1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nieoddania w terminie podrecznikéw/materiatéw
edukacyjnych Rodzic zobowigzuje sie do dokonania wpfaty przelewem do .. . na konto:
7212401268 1111 0010 3847 6474. W tytule przelewu nalezy wpisaé: nazwa odbiorcy - Szkota Podstawowa
nr 19 w Gdansku, imie i nazwisko dziecka, klase oraz tytut podrecznika/materiatu edukacyjnego, ktérego
dotyczy ptatnosé.

2. Rodzic zobowigzuje sie do terminowego uregulowania naleznosci oraz niezwilocznego dostarczenia
do szkoty potwierdzenia zlecenia przelewu.

§ 9. 1. Rodzic oswiadcza, ze zapoznat sie i akceptuje Regulamin korzystania przez ucznia z bezpfatnych
podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej Nr 19 im. Zastuzonych
Ludzi Morza w Gdarnisku, ktéry jest dostepny na stronie internetowej Szkoty.

2. Rodzic i uczen zobowigzujg sie do przestrzegania ww. Regulaminu.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 11. 1. Rodzic wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Szkote Podstawowg nr 19
w Gdansku oraz Gdanskie Centrum Ustug Wspélnych w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy.
2. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 19 w Gdansku, natomiast
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych dostepny jest pod adresem email: iodo@sp19.gda.pl
3. Dane nie bedg udostepniane innym podmiotom.

4. Przetwarzanie danych bedzie realizowane w okresie trwania niniejszej umowy zgodnie z § 3.
Celem przetwarzania bedzie Swiadczenie ustugi w zakresie uzyczenia podrecznikow.

5. Kategorie 0sdb, ktérych dane dotycza: osoby fizyczne (rodzice, opiekunowie prawni, dzieci/uczniowie).

6. Procesor przetwarzat bedzie dane osobowe objete Zbiorem Danych wytgcznie w zakresie nastepujgcych
danych osobowych: imie, nazwisko, adres, numer telefonu, adres skrzynki e-mailowej, numer ewidencyjny
PESEL, numer konta bankowego.

7. Rodzicowi przystuguje prawo zgdania dostepu do podanych danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
a takze prawo przenoszenia danych.

8. Rodzicowi przystuguje prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie. Powyzsze wigze sie
ze swiadczeniem ustugi w zakresie uzyczenia podrecznika.

9. Dodatkowo Rodzicowi przystuguje prawo do ziozenia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie danych przez Rodzica jest dobrowolne.

§ 12. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

DYREKTOR SZKOLY
Data.............
Podpis Rodzica...........ccccooviiiiiiiinnn.



Zatgcznik nr 3

Protokot po przeprowadzeniu zbiorki podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
w roku szkolnym .........

1. Zbidérke podrecznikdéw przeprowadzono w okresie od...... do.....o. ol r.
2. Zbiérki  podrecznikbw na  zakohczenie  roku  szklonego ... dokonata  komisja
w sktadzie:

B e
3. Stan podrecznikéw znajdujgcych sie w zasobach biblioteki szkolnej przedstawia sie nastepujgco:

Stan

podrecznikow Razem o
Cena Stan na po zbiéree (stan podrecznikow '
Klasa Autor Tytut zakupu o ha koniec znajdujacych sie Uwagi
podrecznika roku w zasobach bi.blioteki
szkolnego ... szkolnej)

4. Stan materiatdbw edukacyjnych znajdujgcych sie w zasobach biblioteki szkolnej przedstawia sie

nastepujgco:
Stan
odrecznikéw Razem
Cena pocre L. (stan podrecznikow
Stan na po zbioérce e . .
Klasa Autor Tytut zakupu ; znajdujacych sie Uwagi
. na koniec . .
podrecznika w zasobach biblioteki
roku .
szkolnej)

szkolnego ...




5. Stan materiatdw ¢wiczeniowych znajdujgcych sie w zasobach biblioteki szkolnej przedstawia sie

nastepujgco:
Stan materiatow
Cena zakupu Stan na éwiczeniowych
Klasa Autor Tytut materiatow po zbiérce Uwagi
¢éwiczeniowych na koniec roku

szkolnego ...

6. Po zakonczeniu zbiérki podrecznikow stwierdzono ubytki (zagubienia lub zniszczenia) podrecznikéw
u podanych ponizej uczniow:

Tytuly Wartos¢ — razem
Klasa Nazwisko i imie ucznia zagubionych/zniszczonych Cena Uwagi

podrecznikow do zaptaty

Podpisy komisji:




Zatgcznik nr 3

Gdansk, .....covviiii, r.
Imie i nazwisko rodzica
Ul

Wezwanie do zaptaty

Po przeprowadzeniu zbiorki podrecznikow stwierdzono konieczno$¢ zubytkowania nastepujgcych
podrecznikow:

Autor Tytut Cena Uwagi

Razem (warto$¢ do zapfaty)........................

Wzywam do wptacenia naleznoSci z uwzglednieniem ponizszych danych do .. .

Brak uregulowania naleznosci we wskazanym terminie jest zwigzany z naliczeniem odsetek za zwioke
i bedzie podlegat procesowi windykacji.

Nazwa odbiorcy: SZKOLA PODSTAWOWA NR 19 W GDANSKU
Nr konta: 72 1240 1268 1111 0010 3847 6474
Tytut przelewu: Zwrot za podreczniki SP 19 w Gdansku (imie¢ i nazwisko ucznia, klasa)

Po uregulowaniu naleznosci nalezy dostarczy¢ do szkoly (lub przesta¢ wersje elektroniczng na adres
spl9gim7@wp.pl) kopie polecenia przelewu.

Podstawa prawna:
Art. 22ak ust. 3 Ustawy o systemie oswiaty

Dyrektor Szkoty


mailto:sp19gim7@wp.pl

